	Titre du poste
	Assistant(e) technique et commercial

	Type de contrat
	CDI

	Lieu
	MARRAKECH

	Secteur d’activité de l’entreprise
	ECLAIRAGE LED

	Présentation de l’entreprise
	Société de droit marocain crée en 2015 spécialisée dans l’étude d’éclairage, la fourniture de luminaires et l’installation des luminaires vendues. La société distribue les marques LUMTECH,ORSTEEL , HUMBLE 

	PROFIL DU CANDIDAT

	Missions & Tâches
	- Création de dessins techniques en utilisant Autocad et 3D Studio Max.
- Interpréter des plans architecturaux et techniques.
- Rédiger et envoyer des devis, des bons de livraison, d’enlèvement
- Facturer, encaisser, relancer des clients
- Transmettre par téléphone, courrier ou email des informations sur les coûts et les délais
- Gestion du SAV
- Réalisation des fiches techniques et autres document pour la vente

	Compétences clés
requises
	-Techniques commerciales et de l’administration des ventes
-Connaissance de base sur les domaines d’électricité, d’éclairage et de la construction
-Maîtrise de l’orthographe et des règles grammaticales
-Maîtrise de logiciels de messagerie, traitement de texte, tableur, base de données, gestion commerciale.
-Maitrise des logiciels : Pack Microsoft office, collection Adobe, SKETCHUP, CINEMA 4D, Dialux, Autocad, Photoshop, 3d Max ou équivalent
Optionnel :  EBP bâtiment 

	Expérience exigée 
	· 

	Niveau d'études
	Minimum Bac+2

	Langues exigées
	FRANÇAIS 
ANGLAIS 
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	Savoir être (qualités requises)
	RIGUEUR ET ORGANISATION
AUTONOMIE
TRAVAIL EN EQUIPE 
AISANCE RELATIONNELLE
RESISTANCE AU STRESS 

	CONDITIONS

	Rémunération
	Dépend de l’expérience et du niveau de formation 

	Primes
	Selon le rendement du salarié et les résultats de l’entreprise

	Horaires 
	8h30 à 19h00 du lundi au jeudi avec 1h30 de pause déjeuner
8h30 à 18 h le vendredi avec 1h30 de pause déjeuner 
Soit 44h sur 5 jours 
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